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MUNICIPIO DE OUREM
CAMARA MUNICIPAL

Proc. n.2

PROCEDIMENTO Ne. 2247/2009/GCP
AJUSTE DIRECTO

CADERNO DE ENCARGOS

Capitulo |
Disposicoes gerais

Clausula 1.2
Objecto

1 — O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na

sequéencia do procedimento pre-contratual que tem por objecto principal a Prestacdo de Servicos
para elaboragdo de «Auditoria Externa ao Municipio de Qurém»

Clausula 2.2

Contrato

I — O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratyal e 0S Seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os sequintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissoes do Caderno de Encar

Competente para a decisio de contratar;

0) Os esclarecimentos e as rectificacdes relativos ao Caderno de ENCargos:;
¢) O presente Caderno de ENcargos;

d) A proposta adjudicada:
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada p

3 — Em caso de divergéncia entre 0s documer
"eéspectiva prevaléncia é determinada pela ordem pel

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de

acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario
NOS termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

restados pelo adjudicatario.

[0S referidos no numero anterior, a
a qual ai s3o indicados.

Capitulo 1!

MUNICIPIO DE QUREM

CAMARA MUNICIPAL
Caderno de encargos
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MUNICIPIO DE OUREM proc. s
CAMARA MUNICIPAL

Obrigacoes contratuais
Seccao |
Obrigacoes do fornecedor
Subseccao |
Disposicoes gerais
Clausula 4.5
Obrigacoes principais do prestador de servi¢os
Sem prejuizo de outras obrigacoes previstas na legislacao aplicavel, no presente Caderno

de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebra¢ao do contrato decorrem para o prestador do
servico a obrigacao principal de prestar o servico identiticado na sua proposta;

Clausula 5.2

Conformidade e operacionalidade dos bens
1 — O fornecedor obriga-se a prestar os servicos ao Municipio de Ourém, objecto do
caderno de encargos com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos previstos no

anexo | ao presente Caderno de Encargos, que dele faz parte integrante.
2 — Os bens objecto do contrato devem ser entreques em perfeitas condicdes de serem

utilizados para os fins a que se destinam e dotados de todo 0 material de apoio necessario a sua
entrada em funcionamento. ,

3 — O fornecedor € responsavel perante 0 municipio de Ourém por qualquer defeito ou
discrepancia dos bens objecto do contrato que existam no momento em que os bens lhe sdo
entregues.

Clausula 6.2

Prestacao do servigo objecto do contrato e prazo de execucéo
1 — Os servicos de elaboracao de «auditoria externa ao municipio de Qurém, a elaborar de
acordo com as clausulas especiais do Caderno de Encargos devera acontecer no prazo maximo de
60 dias, contados a partir da data da assinatura do contrato.

Seccao i
Obrigacoes do municipio de Qurém

e S — s L T e I — e -

MUNICIPIO DE QUREM

CAMARA MUNICIPAL
Caderno de encargos
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MUNICIPIO DE OUREM Proc.n9
CAMARA MUNICIPAL

Clausula 7.2
Preco contratual e preco base
Pela prestacdo do servigo objecto do contrato, o municipio de Ourém deve pagar ao
prestador do servigo a quantia total que constar da proposta adjudicada a qual ndo pode exceder a
quantia de (74.999,00 euros) setenta e quatro mil, novecentos e noventa e nove euros, que
corresponde ao prego base, acrescida de IVA & taxa legal em vigor.

Clausula 8.2

Condic¢des de pagamento
I — As quantias devidas pelo municipio de Ourém nos termos da(s) clausula S
anterior(es), deve(m) ser paga(s) no prazo de trinta (30) dias apds a recepcio pelo municipio
de Ourem das respectivas facturas, as quais serdo emitidas da sequinte forma:
- 25% - no inicio dos trabalhos
- 25% - a0 fim da 3% semana de trabalho
- 25% - ao fim da 62 semana de trabalho
- 25% - com a emissao preliminar do relatério
¢ — Em caso de discordancia por parte do municipio de Ourém. quanto aos valores
indicados nas facturas, deve este comunicar ao prestador, por escrito, 0s respectivos fundamentos.
ficando o prestador obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de
nova factura corrigida.
3 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as facturas sao
pagas atraves de cheque, transferéncia bancaria ou dinheiro, consoante for mais facil ac municipio
de Ourém.

Capitulo {l]
Penalidades contratuais e resolucao

Clausula 9.2

Penalidades contratuais

I — Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o municipio de Ourém
poae exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em
fungao da gravidade do incumprimento da prestacac do servigo, que ascender ao até montante de
cinquenta (50) mil euros:

2 — Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos, o
municipio de Ourém pode exigir-lhe uma pena pecuniria até cinquenta (50) mil euros.

3 — Ao valor da pena pecunidria prevista no ndmero anterior sio deduzidas as
mportancias pagas pelo prestador ao abrigo da alinea do n.c 1, desta clausula, relativamente a
prestagao de servicos cujo incumprimento tenha determinado a respectiva resolucao.

-—-—-—-m—
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MUNICIPIO DE OUREM Proc. n.2
CAMARA MUNICIPAL

4 — Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o municipio de Ourem tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infraccdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do fornecedor e

as consequéncias do incumprimento.
5 — O municipio de Ourém pode compensar 0s pagamentos devidos ao abrigo do contrato

com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.
6 — As penas pecuniarias previstas na presente clausula nao obstam a que o0 municipio de

Ourém exija uma indemnizac¢ao pelo dano excedente.

Clausula 10.4

Forca maior
{ — Nao podem ser impostas penalidades ao prestador, nem € havida como
incumprimento, a nao realizacdo pontual das prestagcdes contratuais a cargo de qualquer das partes
que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a
respectiva realizacdo, alheias & vontade da parte afectada, que ela nao pudesse conhecer ou prever
3 data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou

evitar.

2 — Podem constituir forca maior, se se verificarem 0s requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e determinagoes
governamentais ou administrativas injuntivas. -

3 — Nao constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do prestador, na

parte em que intervenham,;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

¢) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de deveres ou onus que sobre ele
recalam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de normas legais;

e) Incéndios ou inundacdes com origem nas instalagoes do fornecedor cuja causa,
oropagacao ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas
de seguranca,

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador nao devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.

5 — A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagoes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da forca maior.

MUNICIP!IO DE QUREM
CAMARA MUNICIPAL
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CAMARA MUNICIPAL

Clausula 11.2

Resolucao por parte do contraente publico
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o
municipio de Ourem pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de
servigos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem.

Clausula 12.2

Resolucao por parte do prestador

1 — Tendo por base os fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador pode
resolver o contrato quando:

2 — O direito de resolugao é exercido por via judicial, nos termos da Clausula 14.2

3 — Nos casos previstos no n.® 1, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante
declaragao enviada ac municipio de Ourém, que produz efeitos trinta (30) dias apds a recepcéo
dessa declaragao, salvo se este ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas
dos Juros de mora a que houver lugar.

4 — A resolugao do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo
das prestacoes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao
abrigo do contrato, com excepc¢ao daquelas a que se refere o artigo 444.2 do Codigo dos Contratos
Publicos.

Capitulo IV
Caucao (Quando aplicavel)

Clausula 13.2

Execucao da caucao

1 — (Nao aplicavel) A caugéo prestada para bom e pontual cumprimento das obrigacdes
decorrentes do contrato, nos termos do convite, pode ser executada pelo municipio de Qurém, sem
necessidade de previa decisao judicial ou arbitral, para satisfacdo de quaisquer créditos resultantes
de mora, cumprimento defeituoso, incumprimento definitivo pelo fornecedor das obrigacdes
contratuals ou legais, incluindo o pagamento de penalidades, ou para quaisquer outros efeitos
especificamente previstos no contrato ou na lei.

2 — (Nao aplicavel) A resolucdo do contrato pelo municipio de Ourém no impede a
eXecucao da caugao, contanto que para isso haja motivo.

3 — (Nao aplicavel) A execucao parcial ou total da caucéo referida nos nimeros anteriores
constitul 0 prestador de servigos na obrigagdo de proceder a sua reposicdo pelo valor existente
antes gessa mesma execugao, no prazo de dez (10) dias apés a notificacdo do municipio de Ourém
para esse efeito.

MUNICIPIO DE QUREM

CAMARA MUNICIPAL
Caderno de encarges
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MUNICIPIO DE OUREM proc.
CAMARA MUNICIPAL

4 — (Nao aplicavel) A caugdo a que se reierem 0S nimeros anteriores € liberada nos
termos do artigo 295.% do Cédigo dos contratos Publicos.

Capitulo V
Resolucao de litigios

Clausula 14.2

Foro competente
Para resoluco de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

sinunal administrativo e fiscal de Leiria, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposicoes finais

Clausula 15.2

Subcontratacdo e cessao da posi¢do contratual
A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessao da posicao contratual por qualquer das partes

depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 16.°

Comunicacdes e notificagoes
{ — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras guanto as notificacoes €

comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos

Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2 — Qualquer alteracdo das informagOes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 17.2
Legislagdo aplicavel

O contrato & regulado pela legislagao portuguesa.

________________________________________________________————————

MUNICIPIO DE OUREM
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MUNICIPIO DE OUREM
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Qurém 20 de Novembro de 2009.

regidente da Camara,
/-k \/vﬁQ/\‘

Paulo Fonseca
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MUNICIPIO DE OUREM proc. .
CAMARA MUNICIPAL

Clausulas especiais

1 - Ambito dos servicos a prestar

O ambito dos trabalhos a realizar serdao os seguintes: ,
a) Auditoria ao Balango e a Demonstragdo dos Resultados (“Contas”) da Camara Municipal
de Ourem com referéncia a 31 de Outubro de 2009, preparados de acordo com 0 Plano
Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (“POCAL");
D) Identificacao de acgOes estratégicas ~ analise SWOT (pontos fortes, pontos fracos,
oportunidades e fraquezas), para o periodo 2009/2013.

O ambito organizacional sera 0 seguinte:
- A Camara Municipal de Ourem e respectivas unidades organicas que a constituem;
- A auditoria ndo Ira incidir sobre as demonstracOes financeiras das empresas participadas
pela Camara Municipal de Ourém. No entanto devera ser analisado o0 seu impacto ao nivel
das contas da Camara

Objectivos

Auditoria
- A auditoria devera avaliar se as contas reflectem, de forma adequada todos os aspectos
materialmente relevantes, a posicao financeira da Camara em 31de Qutubro de 2009, as
receitas e 0s gastos das suas operagoes para 0 periodo findo de 31 de Outubro de 2009, de
acordo com o POCAL

AccOes Estrategicas
- |dentificar acgOes estrategicas a implementar e respectivas prioridades para tendo em
conta o programa eleitoral, transtormando-0 em plano de actividades plurianual, tendo em
conta a analise SWOT a realizar em conjunto com executivo e outras personalidades
identificadas pela Camara Municipal de Ourém

2 - Programa de trabaihos

- A auaitoria devera ser realizada de acordo com as normas de auditoria geralmente aceites,
incluindo as Normas Tecnicas e as Directrizes de Revisdo / Auditoria emitidas pela Ordem dos
Revisores Oficiais de Contas as quais exigem que a auditoria seja planeada e executada com o
objectivo de obter um grau de seguranga aceitavel sobre se o balanco e a Demonstracdo dos
Resultados da Camara estao isentos de distorcoes materialmente relevantes;

- Us procedimentos a efectuar no ambito da auditoria deverao ser no minimo 0s sequintes
- Analise do passivo da camara, incluindo
- Analise de dividas a fornecedores e envio de cartas de confirmacado de dados aos
fornecedores da Camara, incluindo os seguintes pedidos de informagao:
- Lista das encomendas em carteira (montante contratualizado, trabalhos a
mals, trabalhos a menos, revisao de precos);
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- Facturas por emitir & data de referéncia relativas a bens ou Servicos ja
prestados essa data:

de referéncia;
Quaisquer outras responsabilidades da Camara ou informacdes relevantes

(ex. caugdes prestadas),
- Analise do endividamento bancario e 00 cumprimento dos limites de endividamento

legalmente de
bancarias (contas de deposito a ordem e a prazo, emprestimos, garantias prestadas) e

analise das respectivas respostas:;

.y,
=
C)
O
W
7P
(D
—
)
O
£
D
O
Q)
D
-
=
Q)
O
QO
N
P,
Q)
—-
Q>
w
Q.
D
)
O
—
—y
==
3
1y
P,
Q5
Q
)
D
W
5]
C2,
O
W
A
(D
-
—
O
4
Q.
(D
w

analitica, testes de detalhe e validagdo documental para amostras a seleccionar, com vista

a avaliar o adequado reflexo desses gastos nas Contas auditadas:
- Analise da suficiéncia de provisdes constituidas para as varias rubricas do activo

A Estrutura de controlo interna Implementada pela Camara de Ourém, devera ser considerada na
auditoria, de forma a determinar a natureza, 0 momento e a profundidade dos testes de auditoria a
efectuar, de modo a emitir uma opiniao sobre as Contas da Camara. Com este objectivo, a auditoria
Incluira a obtencdo de um entendimento sobre 0s procedimentos e controlos implementados nas
areas criticas para a actividade da car ara, nomeadamente:
- Ciclo da receita (incluindo os tipos de receita existentes. procedimentos de facturacao,
procedimentos de cobranca, existéncia de Segregacao de fungdes, controlos sobre o registo

integral e tempestivo das receitas);
- Ciclo da despesa (niveis hierarquicos de aprovagao das despesas, eXCepgoes ao nivel da

fornecedores da Camara. devera ser solicitada informacao relativa aos compromissos, que, embora

3 - Acgles estratégicas
- Sistematizacédo de pontos fracos e fortes

- Sistematizacdo de Oportunidades e ameacas:;
- Identificacdo de tendéncias / Competéncias / responsabilidades iuturas das Camaras Municipais:

- Realizac&o de sessdo para identificar acgoes estratégicas nas diferentes tematicas relevantes:
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- Actividades economica do Concelho

- Politica fiscal e de precos da Camara

- Dinamica social do Concelho

- Demografia do Concelho

- Transportes e acessibilidades

- Ordenamento do territdrio e respectivos planos

- Novas competencias (Gestao do parques escolar, saude, accao social)

- Desenvolvimento cultural e turistico

- Entre outros que o auditor entenda necessarias
- Prioritizagao de acgoes estratégicas
- Identificacao de aspectos diferenciadores do concelho
- Clarificacdo da estratégia de actuacao
- Elaboracao de proposta de objectivos estratégicos

4 - Relatorios
Os relatorios a apresentar deverao ser enquadrados da sequinte forma:

Auditoria Accoes estrategicas
- Relatorio de auditoria sobre o balango e a | - Relatorio de analise estratégica que
demonstracao de resultados da Camara com | contemplara no minimo:
referencia a 31 de Outubro de 2009 a) Pontes fortes
- Relatorio de recomendacdes, contendo no | b) Pontos fracos
minimo: ¢c) Oportunidades
a) A descricao de eventuais deficiéncias de | d) Ameacas
controlo  interno ou  oportunidades  de | e) ldentificacac de acgdes estratégicas

optimizagao de procedimentos face as melhores | f) Prioritizacdo de implementacdo
praticas, que sejam identificadas durante o | g) Proposta de objectivos estratégicos
trabalho de auditoria e respectivas sugestoes de
melhoria

b) A descricao de situacdes identificadas
durante a auditoria ao nivel contabilistico que
nao sendo materialmente relevantes para
inclusao no relatorio de auditoria devam ser
corrigidas pela Camara;

¢) Descricao de compromissos financeiros
assumidos pela camara apurados no decorrer a
auditoria , e

d) Outras situagoes que seja relevantes
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